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Ausbildung und Migration

Kiinstliche Intelligenz (KI) im Bewerbungsprozess
fir Menschen mit geringen Deutschkenntnissen und Beratende

Wie hilft die KI beim Schreiben einer Bewerbung? Welche Tools sind gut dafiir? Worauf ist zu achten, wenn die KI
genutzt wird? Das Infoblatt gibt Antworten auf diese Fragen und viele Tipps.

KI-Antworten

Durch KI konnen Computer komplexe Prozesse ausfiihren, die bislang Menschen vorbehalten waren. So kann KI
beispielsweise lernen, Fragen zu beantworten oder Texte zu iibersetzen. Achtung: Die Antworten einer KI konnen
falsch sein und Vorurteile verstarken. Deshalb sollten KI-Antworten immer gepriift werden.

Ubersetzungs-Apps und Textkorrektur

Ubersetzungs-Apps helfen, Warter, Texte oder Gespréiche schnell zu iibersetzen. Sie kinnen beispielsweise ein
Bewerbungsanschreiben in Ihrer Muttersprache schreiben und die Kl tibersetzt es ins Deutsche. Google Translate
iibersetzt in iiber 130 Sprachen. Deepl translate unterstiitzt die Ubersetzung in 30 Sprachen. DeepL Write kann
die Rechtschreibung und Grammatik von Texten korrigieren.

All-in-one KI und KI-Suchmaschinen

Eine All-in-one-KI kann viel, z. B. Texte schreiben, Informationen finden und iibersetzen. Die KI lernt und merkt
sich, in welcher Sprache Sie schreiben und welche Themen wichtig sind - und passt Inhalte an. Folgende KI
konnen Sie derzeit ohne Anmeldung testen: ChatGPT, Copilot und Le Chat.

Eine KI-Suchmaschine gibt iibersichtlich die Herkunft der Antworten an. KI-Suchmaschinen sind zum Beispiel:
Perplexity, Andi und Exa. Auch All-in-one-KIs finden Informationen, aber woher die Antworten kommen, ist
weniger sichtbar. Die Grenzen zwischen beiden KI-Arten verschwimmen zunehmend.

Wenn Sie an die Kl in Ihrer Muttersprache schreiben, erhalten Sie eine Antwort darin. Die Sprachfahigkeiten einer
Kl variieren je nach System.

Im Bewerbungsprozess: mit Kl die eigenen Fahigkeiten benennen

Welche Fahigkeiten und Erfahrungen kann ich im Anschreiben betonen? Was mochte ich im Bewerbungsgesprach
iiber mich sagen? Wer seine Fahigkeiten und Starken kennt, kann sich besser prasentieren. Sie konnen sich mit
einer All-in-one-KI fragen, wie Sie Ihre Fahigkeiten und Starken besser benennen konnen.

Hilfe beim Bewerbungsschreiben

Eine All-in-one-KI kann einen Entwurf fiir ein Bewerbungsschreiben erstellen. Je genauer Sie der Kl beschreiben,
warum die Stelle zu Ihnen passt, desto besser wird der Entwurf. Auch eine KI kann Fehler machen. Sie miissen den
KI-Textentwurf fiir ein Anschreiben daher griindlich iiberpriifen und ggf. korrigieren.

Mit KI geschriebene Bewerbungen sind oft zu kompliziert und zu lang. Ein Anschreiben sollte interessant sein und
zu lhnen passen. Es ist daher besser, die KI beim Anschreiben schrittweise zu nutzen: z. B. zur Korrektur der
Sprache, zum Formulieren einzelner Satze oder zur ldeenfindung fiir den Inhalt (z. B. was sind Ihre Fahigkeiten).

Den eigenen Namen und andere sehr personliche Daten sollten Sie aus Datenschutzgriinden nicht eingeben, denn
eine Kl speichert Daten.


https://translate.google.de/?sl=auto&tl=de&op=translate
https://www.deepl.com/de/translator
https://www.deepl.com/de/write
https://chatgpt.com/
https://copilot.microsoft.com/
https://chat.mistral.ai/chat
https://www.perplexity.ai/
https://andisearch.com/
https://exa.ai/

Prompts - Fragen und Befehle an die KI

Mit einem Prompt konnen Sie einer KI mitzuteilen, was sie tun soll: Geben Sie eine Frage oder einen Auftrag ein.
Je genauer ein Prompt ist, desto hilfreicher ist die Antwort der KI. Meistens kann ein Prompt in verschiedenen
Sprachen eingegeben werden.

Liel Beispiele fiir Prompts im Bewerbungsprozess

= (bersetze das ins Deutsche. / Erklire das in einfachen Worten.
Verstehen = Gib mir die Antwort auf Arabisch. / Erstelle eine kurze Zusammenfassung auf Tiirkisch.

' = Wie sollte ein Bewerbungsschreiben in Deutschland aussehen?
Iflfnrmatlonen = Was st eine duale Ausbildung in Deutschland? Finde mehrsprachige Videos.
finden ®  |ch suche einen Aushildungsplatz in Bayern. Welche Jobborsen gibt es?

= [ch habe folgende Interessen/Hobbys: [xxx]. Welche Fahigkeiten konnten dabei geschult werden?

Fahigkeiten | w | Haushalt kiimmere ich mich um [xxx]. Welche Kompetenzen kiinnte ich dabei entwickelt haben?

benennen ®  |n der Schule war ich gut in [xxx]. Was knnte das iiber meine Stirken aussagen?

= |ch habe mit dieser Arbeit in meiner Heimat Geld verdient: [xxx]. Dabei habe ich vor allem
Folgendes gemacht: [xxx]. Welche Fahigkeiten habe ich dadurch erworben?

=  Welcher Beruf in Deutschland passt zu meinen Fahigkeiten?

= |[ch habe in meinem Heimatland [xxx] studiert. Das Studium wird in Deutschland jedoch nicht
anerkannt. Fiir welche Ausbildungsberufe bringe ich wichtige Fahigkeiten mit?

= Das sind meine Starken: [xxx]. Schreibe mir einen Absatz iiber Soft Skills fiir ein Anschreiben. Ich

Text mochte mich fiir [xxx] bewerben.

erstellen/ = Verbessere meine Grammatik in diesem Text [xxx].

verbessern = Nenne mir andere Formulierungen fiir diesen Satz: [xxx].

= Welche Starken sollte ich betonen, wenn ich mich als Mitarbeiter [xxx]. bewerbe?

= [ch mochte mich als [xxx] bewerben. Ich habe bereits ein Jahr lang im Verkauf in Deutschland
gearbeitet. Wie kann ich ein Bewerbungsschreiben beginnen?

= Erstelle ein kurzes Bewerbungsschreiben fiir einen Aushildungsplatz als [xxx]. Ich passe zu der
Stelle, weil [xxx — alle Argumente so genau wie moglich beschreiben! KI-Entwurf gut korrigieren!].

Websites zu Bewerbungen - mit und ohne KI

= Nutzung von KI bei Bewerbungen: arbeitsagentur.de, Prompts fiir Bewerbungen, KI im Bewerbungsprozess
= Mehrsprachiger kostenloser Bewerbungs-Assistent: Europass Tools

= Kostenlose Vorlagen fiir Anschreiben und Lebenslauf in MS-Word: Bewerbung.net

=  FEine Bewerbung schreiben — Erklarung in Einfacher Sprache: meinBeruf

®  Fiir eine Ausbildung bewerben: chancen-erarbeiten.de, meinBeruf Ausbildung

= Kompetenzen benennen: Profilpass in Einfacher Sprache, Kompetenz-Karten
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https://www.arbeitsagentur.de/bildung/bewerbung/bewerben-mit-ki
https://openchatgpt.de/chatgpt-prompts-fuer-bewerbungen-anschreiben/
https://bewerbungmitstruktur.de/ki-im-bewerbungsprozess/
https://europass.europa.eu/select-language?destination=/node/1
https://bewerbung.net/lebenslauf-muster-vorlagen
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/einfach-erklaert#Eine-Bewerbung-schreiben
https://www.chancen-erarbeiten.de/wie-schreibt-man-eine-bewerbung-fuer-eine-ausbildung/
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/bewerbung/bewerbungsprozess-ausbildung
https://scout.profilpass-international.eu/files/profilpass_in_einfacher_sprache_zum_ausdrucken.pdf
https://www.bertelsmann-stiftung.de/fileadmin/files/Projekte/Weiterbildung_fuer_Alle/Bastelbogen_Kompentkarten.pdf
http://www.kausa-bayern.de/
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